Stredna zdravotnicka Skola sv. Bazila Vel'kého,
Kmetovo stromoradie 1, 080 01 PreSov

Oznamenie o vo’nom pracovnom mieste

Riaditel’ka SZS sv. Bazila Vel’kého v Presove prijme do pracovného pomeru
nepedagogického zamestnanca na pracovnu poziciu

ekonom/ka Skoly

Pracovné podmienky:

pracovny pomer na dobu urcita od 01. 10. 2026 do 01. 10. 2027 s moznostou
prediZenia na dobu neur¢ity,

100 % uvizok (37,50 hod/tyzden),

spracovavanie a vedenie kompletnej personilnej a mzdovej agendy s rozmanitou
profesijnou Struktarou,

vykonavanie tikonov v oblasti pracovnopravnych vzt'ahov — vznik, zmeny a skoncéenie
pracovné¢ho pomeru, navrhy dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného
pomeru,

vyhotovovanie vsetkych potrebnych pisomnosti pre zamestnancov — pracovné zmluvy,
rozhodnutia o plate a pod.,

samostatné uplatiiovanie mzdovych predpisov, kontrola ich dodrziavania a
vyhodnocovanie ekonomickej ti¢innosti,

vykonavanie zarad’ovania zamestnancov do platovych tried a stupiiov, zabezpecovanie
uplatiiovania nadtarifnych zloziek platu v zmysle platnej legislativy pre odmenovanie
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme,

vedenie evidencie vzdelavania pedagogickych zamestnancov,

spracovanie vSetkych dokladov k spracovaniu miezd,

komunikacia so socidlnou poistoviiou, zdravotnymi poistoviiami, dafilovym tradom,
vyhotovovanie a predkladanie $tatistickych vykazov,

zarad’ovanie, vyrad'ovanie, evidencia majetku Skoly.

Pozadovana kvalifikacia:

uplné stredné odborné vzdelanie s maturitou — ekonomické
vysokoSkolské vzdelanie 1. stupnia / II. stupiia — ekonomické, personalny manaZzment
prax v personalnej a mzdovej oblasti vitana

Iné kritéria a poziadavky:

znalost’ legislativnych predpisov v pracovnopravnej oblasti (zakonnik préace), oblasti
odmenovania, odvodovych a daflovych povinnosti,

zakon €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni,

zakon €. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch
o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni,

vyhlaska ¢. 173/2023 Z. z. o kvalifikaénych predpokladoch pedagogickych
zamestnancov a odbornych zamestnancov v platnom zneni,

NV €. 341/2004 Z. z., ktorym sa ustanovuju katalogy pracovnych ¢innosti pri vykone
prace vo verejnom zaujme a o ich zmenach a dopiiani v platnom zneni,

Ovladanie prace s PC (Word, Excel, Outlook, internet),



e praca s programom IFOsoft vyhodou,

e znalost’ uctovnictva a rozpoctovych organizacii vitana,
e doslednost’,

e komunikativnost’,

e samostatnost,

e zodpovednost'.

Zoznam poZadovanych dokladov:
e ziadost’ o prijatie do zamestnania s telefonnym a emailovym kontaktom,
profesijny zivotopis,
doklady o vzdelani,
Cestné prehlasenie o praktizovani krest’anského Zivota,
suhlas uchédzaca so spracovanim osobnych tidajov na ucely pracovného pohovoru v
zmysle zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov (GDPR),
e (estné vyhlasenie o bezithonnosti.

Forma odmenovania:

Funkény plat pri plnom pracovnom uvézku podla tabul’kového zaradenia zakona ¢. 553/2003
Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zdujme a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Termin podania Ziadosti:
Ziadost spolu so vSetkymi pozadovanymi dokladmi je potrebné dorucit’ osobne, postou alebo
emailom v termine najneskor do 17. 08. 2026.

Adresa podania:
Stredna zdravotnicka $kola sv. Bazila Vel'kého, Kmet'ovo stromoradie 1, 080 01 PreSov
Email: riaditel@szssvbazpo.edu.sk

O termine a mieste pracovného pohovoru budil uchddzaci informovani pisomne najneskor 3 dni
pred zacatim pracovného pohovoru. Riaditel’ Skoly si vyhradzuje pravo nezaradit' do
pracovného pohovoru tych uchadzacov, ktori nespifiajii kvalifikaéné predpoklady a iné kritéria
a poziadavky suvisiace s obsadzovanym pracovnym miestom a nepredlozia do terminu vSetky
pozadované doklady.

Blizsie informacie:

Tel.: +421 902 723 293 PhDr. Kristina Vagel'ova
riaditel’ka Skoly


mailto:riaditel@szssvbazpo.edu.sk

