Postup pri ziskavani informacie podla zakona o slobode informacii

v

V sulade so zdkonom ¢. 211/2000 o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (dalej len zakon), ma kazdy obcan pravo na pristup k informaciam, ktoré maiju
povinné osoby k dispozicii.

Regionalny Urad $kolskej spravy v Presove (dalej len ,RUSS PO alebo regionalny urad”) zverejiiuje
materidly programového, koncepéného a strategického charakteru a texty navrhovanych pravnych
noriem po ich uvolneni na medzirezortné pripomienkové konanie.

Uplatriovanie zdkona v podmienkach regiondlneho tradu:

1. Miesto, ¢as a spdsob, akym moZno ziskavat informacie (§ 5 ods. 1 pism. b) zdkona):

Informacie su poskytované Ziadatelom najma Ustne, pisomne, elektronicky, prip. inym technicky
vykonatefnym spo6sobom. Osobné a telefonické poskytovanie informdacii sa realizuje vyhradne
v Uradnych hodinach.

Miesto: Regionalny urad $kolskej spravy v Pre$ove, Tarasa Sevéenka 3927/11, 080 01 Presov,
3. poschodie- sekretariat riaditelky.

Tel.: 051/32 26 902

e-mail: skolstvo@russ-po.sk

Uradné hodiny:

Pondelok: 08:00 - 14:00

Utorok: 08:00 - 14:00

Streda: 08:00 - 15:00

Stvrtok: 08:00 - 14:00

Piatok: zrusené

Spésob, akym mozno ziskavat informacie:
Ustne:

Ustnu Ziadost zapise zodpovedny zamestnanec na prisluiny formuldr, zaeviduje ju do centralnej
evidencie a nasledne zabezpecuje spristupnenie informdcie.

Pisomne:

Zodpovedny zamestnanec k pisomne] Ziadosti priradi prislusny formuldr a postupi ju na vybavenie
vecne prislusnému utvaru, pricom sleduje dodrzanie terminu vybavenia.



Elektronicky:

Na vybavovanie Ziadosti o poskytnuti informdcie prostrednictvom elektronickej posty je vyuZivana
e-mailova adresa: skolstvo@russ-po.sk. Kazdy zamestnanec regionalneho dradu, ktory obdrzi Ziadost
o spristupnenie informacie podla zakona, ju ihned presmeruje a odosle na zriadenu elektronicku
adresu. Sekretariat tuto zZiadost zaeviduje a postupi ju vecne prislusnému utvaru, pricom sleduje
dodrzanie terminu vybavenia.

2. Miesto, lehota a sp6sob podania opravného prostriedku (§ 5 ods. 1 pism. c) zdkona):

Proti rozhodnutiu povinnej osoby o odmietnuti poZadovanej informacie mozno podat odvolanie
v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti
podla § 17. Odvolanie sa podava povinnej osobe, ktora rozhodnutie vydala alebo mala vydat.

3. Informacia o postupe, ktory musi regiondlny urad dodrZiavat pri vybavovani Ziadosti o

informaciu:

a) Zodpovedny zamestnanec regionalneho Uradu — na sekretariate zaeviduje Ziadost v centralnej
evidencii spristupnenych informacii. Zodpovedny zamestnanec zaloZi spis a zaeviduje Ziadost
do centralnej evidencie. Ak zodpovedny zamestnanec potrebuje pre vybavenie Ziadosti
sucinnost iného zamestnanca povinnej osoby, tento je povinny bezodkladne alebo v termine
uréenom zodpovednou osobou poskytnut sucinnost, aby sa vidy zachovala zakonna lehota
uréend povinnej osobe na vybavenie kaZzdej Ziadosti podla zdkona o slobode informaAcii.
Zamestnanci povinnej osoby na tento Ucel spolu komunikuji najma osobne alebo e-mailom.

b) Ziadost o spristupnenie informécii bude vybavena bez zbyto¢ného odkladu, najneskér do
O6smich pracovnych dni odo diia podania Ziadosti alebo odo dfia odstranenia nedostatkov
Ziadosti podla § 14 ods. 2 a 3 zdkona o slobode informacii a do 15 pracovnych dni, ak sa
spristupnuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a) zakona
o slobode informacii, ak tento zdkon neustanovuje inak.

c) Zodpovedny zamestnanec nie je povinny na zdklade Ziadosti o spristupnenie informdcii
vytvarat prehlady informacii, tabulky alebo databazy, ktoré v momente podania Ziadosti no
informacie nema k dispozicii, a tieZ nie je povinny usporaduvat dostupné informacie podla
kritérii stanovenych Ziadatelom v Ziadosti o informdcie, pokial ich v momente podania Ziadosti
podla takychto kritérii sam neeviduje.

d) Povinna osoba obmedzi pristup k informaciam z dévodov a v rozsahu podla § 8 az § 12 zakona
o slobode informacii (najma z dovodu ochrany utajovanych skutoc¢nosti, bankového tajomstva
alebo danového tajomstva podla osobitného zakona, ochrany osobnosti a osobnych udajov,
alebo ochrany obchodného tajomstva). Vsetky obmedzenia prava na informacie vykona
povinna osoba tak, Ze spristupni poZadované informacie vratane sprievodnych informacii (§ 4
ods. 4 zdkona o slobode informdcii) po vyluceni tych informacii, pri ktorych to ustanovuje
zakon. Opravnenie odmietnut spristupnenie informacie trva iba dovtedy, kym trva dévod
nespristupnenia



