REGIONALNY URAD
SKOLSKE] SPRAVY
V PRESOVE
Tarasa Sev¢enka 3927/11, 080 01 Presov

Cislo: 2023/1473-1

Smernica ¢. 6/2023,

ktorou sa upravuje postup zamestnancov Regionalneho uradu Skolskej spravy v PreSove pri
poskytovani informacii podla zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o0 zmene a doplneni niektorych zikonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich
predpisov

Riaditel' Regionalneho uradu Skolskej spravy v PreSove podla clanku 3 ods. 3 pism. e) Stattitu
Regionalneho tradu Skolskej spravy v PreSove a podla CI. 3 ods. 2 pism. j) Organiza¢ného poriadku
Regionalneho uradu skolskej spravy v Presove vydéava tato smernicu:

ClL1
Uvodné ustanovenia
(1) Tato smernica upravuje postup Regionalneho uradu skolskej spravy v Presove (dalej len
»regiondlny urad*) pri poskytovani informacii podl'a zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe

k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zadkonov (zdkon o slobode informacii) v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o slobode informécii®).

(2) Regionalny urad je povinnou osobou podla § 2 ods. 1 zdkona o slobode informécii.
Regionélny urad postupuje pri zverejiiovani a spristupfiovanie informécii podl'a zakona o slobode
informaécii a podl'a tejto smernice.

CL2
Povinné zverejiiovanie informacii

(1) Regiondlny turad zverejiiuje podla § 5 ods. 1 zakona o slobode informacii spdosobom
umoziujucim hromadny pristup tieto informéacie:

a) sposob zriadenia, jeho pravomoci, kompetencie a popis organizacnej Struktary
regionalneho tradu,

b) miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat’ informacie; informacie o tom, kde mozno
podat’ ziadost’, navrh, podnet, st'aznost alebo iné podanie,

¢) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskimania
nim vydaného rozhodnutia vratane uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt’ splnené,

d) postup, ktory musi ako povinna osoba dodrziavat pri vybavovani vSetkych ziadosti,
navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat’,

e) prehlad predpisov, smernic, pokynov, podla ktorych regionalny urad kond a rozhoduje,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré vybera za spravne ukony a sadzobnik uhrad za
spristupfiovanie informaécii.

(2) Za umiestnenie zverejiiovanych informécii na internetovej stranke regionalneho uradu
zodpoveda povereny zamestnanec regionalneho uradu v spolupraci s prisluSnymi organiza¢nymi
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utvarmi, ktoré svoje poziadavky na zverejnenie informécii predkladaju poverenému zamestnancovi
regionalneho uradu.

CL3
Obmedzenie pristupu k informaciam

(1) Regionalny urad nespristupni pozadované informécie, ak pozadovani informacie tvoria
utajovanu skutocnost’ podl'a osobitného zdkona alebo st predmetom bankového tajomstva alebo
danového tajomstva podl'a osobitného zakona, ku ktorym ziadatel nema opravneny pristup.
Regiondlny urad tieto informacie nespristupni s uvedenim odkazu na prislusny pravny predpis.

(2) Pri d’alsich obmedzeniach pristupu k informacidm sa postupuje podl'a § 9 az § 12 zékona
o slobode inform4cii.

ClL 4
Sposoby spristupiniovania informacii

(1) Informacie sa spristupniujii bez preukdzania pravneho alebo iného déovodu alebo zdujmu, pre
ktory sa informacia pozaduje. Informacia moze byt spristupnena

a) ustne,
b) nahliadnutim do spisu s moznost'ou vyhotovit’ si odpis alebo vypis,
¢) odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat,
d) spristupnenim kopii predloh s poZadovanymi informaciami,
e) telefonicky,
f) faxom,
g) postou,
h) elektronickou postou,
1) odkazom na uz zverejnent informéciu,
j) inou formou spristupnenia informécie Ziadatelovi podla § 16 zakona o slobode
informadcii.
(2) Informacie sa zverejiiuju
a) publikaciou v tlaci a zverejnenim v d’alSich hromadnych informaénych prostriedkoch,
b) vydanim na hmotnom nosic¢i dat umoziiujicom zapis a uchovanie informacie,
¢) pomocou telekomunika¢ného zariadenia, najmé prostrednictvom siete internetu,
d) umiestnenim na informacnych tabuliach regiondlneho tradu.

(3) Informacie sa spristupiiujit spésobom uréenym Zziadatel'om, pri¢om sa prihliada na charakter
informaécie, spdsob podania ziadosti a na technické moznosti regionalneho uradu.

(4) Informacie sa spristupniuji aj vystavenim na uradnej tabuli v sidle regiondlneho Uradu
s moznost'ou vol'ného pristupu v ¢ase uradnych hodin.
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CL5
Evidencia a postup pri spristupfiovani informacii na ziadost’

(1) Informécie sa spristupniuji na zaklade ziadosti, ktort mozno podat’

a) elektronickou postou na adrese skolstvo@russ-po.sk,

b) postou,

¢) osobne do podatel'ne v Case iradnych hodin,

d) ustne v Case uradnych hodin,

e) telefonicky na telefonnom cisle 051/3226 902 v Case uradnych hodin.
(2) Ziadost o spristupnenie informacii obsahuje

a) meno, priezvisko aadresu ziadatela alebo nazov alebo obchodné meno a sidlo
organizacie,

b) oznacenie povinnej osoby, ktorej je urcena,
¢) informacie, ktoré sa maju spristupnit’,
d) pozadovany spdsob spristupnenia informacii.
(3) Ziadost' sa eviduje a uchovéava centralne na sekretariate regionalneho tradu (Priloha &. 1).
Evidencia obsahuje najma
a) meno, priezvisko aadresu ziadatela alebo nazov alebo obchodné meno a sidlo
organizacie,
b) datum podania ziadosti,
¢) vyziadanu informéciu, spdsob podania a navrhovany spdsob spristupnenia informacie,
d) vysledok vybavenia ziadosti (poskytnutie informdcii, vydanie rozhodnutia alebo
postipenie ziadosti) a datum vybavenia Ziadosti,
e) podanie opravného prostriedku,
f) Ccislo spisu.
(4) V pripade, ak je Ziadost’ podand ustne, ktorykol'vek zamestnanec regionalneho tradu spiSe

zaznam o ustne podanej ziadosti (Priloha €. 2).

(5) Kazdy zamestnanec regionalneho tradu, ktory prijme ziadost' o poskytnutie informéacie
osobne je povinny ziadost' odovzdat’ do podatelne za icelom zaevidovania ziadosti. Podatelnia
zabezpeci odovzdanie ziadosti osobnému uradu za ucelom zaevidovanie v centralnej evidencii
Ziadosti o spristupnenie informdcii.

(6) O organizatnom utvare, ktory je prislusSny na vybavenie ziadosti rozhoduje riaditel
regionalneho Uradu.

(7) Ak ziadost’ nema predpisané nalezitosti uvedené v odseku 2 tohto ¢lanku, zamestnanec, ktory
ziadost’ vybavuje, vyzve Ziadatela, aby v lehote nie kratSej ako 7 dni doplnil chybajuce udaje. Po
marnom uplynuti lehoty, ak Ziadatel’ Ziadost’ nedoplni a informéciu nemoZno pre tento nedostatok
spristupnit’, ziadost’ sa odlozi.

(8) Za spravnost’, uplnost’ a vcCasnost vybavenia ziadosti o informécie zodpoveda veduci
organiza¢ného utvaru ur¢eného podla CI. 5 ods. 6 tejto smernice.
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(9) Po vybaveni ziadosti prisluSny organizacny utvar odovzda celt spisovli dokumentaciu na
sekretariat regionalneho uradu, ktory vedie evidenciu ziadosti o spristupnenie informacii.

CL6
Lehoty na vybavenie Ziadosti

(1) Ziadost o spristupnenie informécii sa vybavuje bezodkladne, najneskoér do Osmich
pracovnych dni odo diia podania ziadosti alebo odo dia odstranenia nedostatkov ziadosti podl'a § 14
ods. 2 a3 zakona o slobode informacii a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informécia
nevidiacej osobe v pristupnej forme podl'a § 16 ods. 2 pism. a) zékona o slobode informacii, ak zakon
neustanovuje inak.

(2) Predizit’ lehotu na vybavenie Ziadosti najviac o 8 pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak
sa spristupniuje informdacia nevidiacej osobe v pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a) zdkona
o slobode informacii je mozné len z dévodov uvedenych v § 17 ods. 2 zdkona o slobode informacii.

(3) PrediZenie lehoty sa oznami Ziadatelovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim lehoty
(ods. 1). V ozndmeni sa uvedu dovody, ktoré viedli k predlzeniu lehoty.

(4) Najneskdér do 5 dni odo dna podania ziadosti alebo ozndmenia poziadavky o priame
spristupnenie informacii sa vybavuje ziadost’ o informéacie, ktoré mozno spristupnit’ odkazom na uz
zverejnenu informaciu.

(5) Ak regionalny trad nema pozadované informécie k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde
mozno pozadované informacie ziskat’, postiupi ziadost’ do piatich dni odo diia dorucenia ziadosti
povinnej osobe, ktora ma pozadované informacie k dispozicii, inak ziadost’ odmietne rozhodnutim.

CL7
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

(1) Ziadost o spristupnenie informacii je vybavena

a) poskytnutim informdcii v poZadovanom rozsahu, v zdkonom ustanovenej lehote
a spdsobom ustanovenym zakonom o slobode informacii,

b) postipenim Ziadosti o spristupnenie informdcie inej povinnej osobe, ktora méa pozadované
informadcie k dispozicii,
¢) vydanim rozhodnutia o odmietnuti poskytnut’ informécie,

d) odlozenim Ziadosti, ak ziadatel’ ani po vyzve o doplnenie chybajicich nalezitosti Ziadost’
nedoplni a informécie nemoZzno pre tento nedostatok spristupnit’,

e) odkazom na zverejnené informacie v zdkonom ustanovenej lehote.

(2) Ak regionalny urad spristupni informacie Ziadatelovi v poZadovanom rozsahu, spdsobom
a v lehote ustanovenej v zakone, urobi sa rozhodnutie zapisom v spise podl'a § 18 ods. 1 zakona
o slobode informécii.

(3) V pripade, ak sa ziadosti nevyhovie, hoci len sCasti, vyda regionalny vyda sa v zadkonom
ustanovenej lehote rozhodnutie o odmietnuti poskytnit informéciu podla § 18 ods. 2 zakona
o slobode informacii.

(4) Rozhodnutie o odmietnuti poskytnut’ informacie sa vydava tiez
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a) z dovodu ustanoveného obmedzenia pristupu k informaciam (§ 8 az 11 zakona o slobode
informacii),

b) ak nie je znama taka povinna osoba, ktord disponuje pozadovanymi informaciami (§ 15
ods. 1 zakona o slobode informacif).

CL 8
Opravné prostriedky
(1) Proti rozhodnutiu regionalneho uradu o odmietnuti poskytnit’ pozadované informacie mozno

podat’ odvolanie na regionalny urad v lehote 15 dni odo dila dorucenia rozhodnutia alebo marneho
uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti podl'a § 17 zakona o slobode informaécii.

(2) O odvolani proti rozhodnutiu regionalneho Uradu rozhoduje Ministerstvo Skolstva, vedy,
vyskumu a Sportu Slovenskej republiky.

CL9
Uhrada nakladov
(1) Informacie sa spristupiiujii bezplatne s vynimkou thrady vo vyske, ktord nesmie prekrocit
vysku materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych nosi¢ov
a s odoslanim informacie ziadatel'ovi.
(2) Regionalny urad moze zaplatenie thrady odpustit’.

(3) Materialne naklady za spristupnenie informdcii sa uhradzaju podl'a vyhlasky Ministerstva
financii Slovenskej republiky ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach thrady nakladov za spristupnenie
informacii. Sposob thrady a sadzobnik regionalneho tradu tvori Prilohu €. 3.

CL 10
Zaverecné ustanovenia

Kto vedome vydé a zverejni nepravdivé alebo netiplné informadcie, kto porusi povinnost’ ur¢enti
zakonu, alebo ten, kto vydanim rozhodnutia alebo vydanim prikazu alebo inym opatrenim zapri¢ini
porusenie prava na spristupnenie informacii, dopusti sa priestupku podl'a § 21a zakona o slobode
informaécii.

CL 11

Udcinnost’

Tato smernica nadobtida ucinnost’ 1. septembra 2023.

riaditel’
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