SKOLA

u UMELECKEHO
PRIEMYSLU
PRESOV

VYBEROVE KONANIE

Riaditel’ka Skoly umeleckého priemyslu, Vodarenska &. 3, 080 01 PreSov
prijme do pracovného pomeru nepedagogického zamestnanca na pracovnu poziciu

referent/ka prevadzky a spravy majetku

Pracovné podmienky:

« pracovny pomer na dobu uréitd s moznostou predizenia od 01. 08. 2026 do 31. 07. 2027

e plny pracovny uvazok: (37,50 hod/tyzdei)

e Spravovanie hnutel'ného a nehnute'ného majetku v sprave skoly,

« sledovanie a vyhodnocovanie spotreby energii, navrhovanie ich Uspor a reguldcii,
e spravovanie agendy BOZP a PO, CO a PZP v spolupréci s dodavatel'skou firmou,

e zverejilovanie zmliv, objednavok a faktar na webovom sidle §koly a v centrdlnom registri

zmluv,

o koordinovanie a zabezpecovanie ¢innosti spojenych s procesom vyberu zmluvného partnera

pri obstaravani tovarov, prac a sluzieb — verejné obstaravanie,
e komplexné zabezpecCovanie autoprevadzky.

Pozadovana kvalifikacia:

e Uplné stredné odborné vzdelanie s maturitou — technické,
e vysoko$kolské vzdelanie I. stupna — technické,
e minimalne 3 roky odbornej praxe.

Iné kritéria a poziadavky:
o znalost’ v oblasti verejného obstaravania (priprava a realizacia verejnych obstaravani),
e pocitacova gramotnost’ na uzivatel'skej tirovni (MS Office — Excel a Word a internet),
e zodpovednost’, doslednost’, preciznost’
e vysoké pracovné nasadenie a samostatnost’
e aktivny pristup K rieseniu uloh,
e logické myslenie,
e spol’ahlivost a flexibilita
e komunikativnost,
o zvladnutie stresovych situacii.

Zoznam pozadovanych dokladov:
e ziadost’ o prijatie do zamestnania s telefonnym a emailovym kontaktom,
e StruktGrovany profesijny zivotopis S presnym popisom praxe (mesiac/rok, od-do),
e motivacny list,
o doklady o vzdelani,

e suhlas uchadzac¢a so spracovanim osobnych Udajov na tucely pracovného pohovoru v zmysle
zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov

Vv zneni neskorsich predpisov (GDPR),
e Cestné vyhlasenie o bezGhonnosti.

Forma odmerovania:

e funkcny plat pri plnom pracovnom tvézku podl'a tabul'kového zaradenia zakona €. 553/2003

Z. z. 0 odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme

a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov — platova trieda 4,5

a stupen podl'a uznanej praxe (od 892,50 eur — do 1.154 eur).
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Termin podania Ziadosti:
Ziadost’ spolu so vSetkymi pozadovanymi dokladmi je potrebné dorucit’ osobne, postou alebo
emailom v termine najneskér do 17. 07. 2026 do 13.00 hod.

Adresa podania:
Skola umeleckého priemyslu, Vodéarenské 3, Presov
Vodarenska 3
080 01 Presov
Email: sekretariat@sup-po.sk

O termine a mieste pracovného pohovoru budt uchadzaci informovani pisomne najneskdr 3 dni
pred zacatim pracovného pohovoru.

Riaditel’ skoly si vyhradzuje pravo nezaradit’ do pracovného pohovoru tych uchadzacov, ktori
nespliaju kvalifikaéné predpoklady a iné Kritéria a poziadavky suvisiace s obsadzovanym
pracovnym miestom a nepredlozia do terminu v§etky pozadované doklady.

Blizsie informacie ziskate na uvedenych kontaktoch
Tel.: +421 51 77 114 58

Bc. Mgr. Ingrid Soltysové
riaditel’ka Skoly
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