
Informácie o pracovnom mieste 

Pozícia :                              Ekonóm/ka + mzdový účtovník 

Rozsah úväzku :                100% 

 

Počet žiakov školy :          100 

Dátum nástupu:                1. 9. 2026 

Požadované doklady: 

1. žiadosť, 

2. profesijný životopis, 

4. súhlas so spracovaním osobných údajov pre potreby pracovného pohovoru v zmysle zákona             

č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov fotokópie 

dokladov o vzdelaní, 

5. čestné vyhlásenie o bezúhonnosti, 

6. čestné vyhlásenie o zdravotnej spôsobilosti na výkon povolania. 

Minimálne dosiahnuté vzdelanie: 

stredoškolské s maturitou. 

Osobnostné predpoklady a zručnosti: 

Znalosť práce s PC : 

Word, Excel, internet. 

Vzdelanie : 

úplné stredné odborné vzdelanie alebo vysokoškolské vzdelanie I. stupňa alebo vysokoškolské 

vzdelanie II. stupňa. 

Ďalšie požiadavky 

Náplň práce: 

- komplexné vedenie účtovníctva školy, spracovanie účtovnej závierky, 

- zabezpečovanie hotovostného a bezhotovostného platobného styku, 

- zabezpečovanie tvorby, čerpania a evidencie rozpočtu, 

- evidencia majetku školy, inventarizácia, 

- zabezpečovanie finančného a štatistického výkazníctva, 

- štvrťročné spracovanie účtovných závierok, 

- spracovanie výstupu o hospodárení organizácie za predchádzajúci kalendárny rok,                                           

- zodpovednosť za riadne vedenie personálnej a mzdovej agendy a podkladov súvisiacich s ňou                  

v súlade s platnými pracovnoprávnymi a mzdovými predpismi, 

- zabezpečovanie kompletného a správneho spracovania miezd všetkých zamestnancov v stanovených 

výplatných termínoch, 

- vyhotovovanie pracovných zmlúv, dodatkov k pracovným zmluvám, v spolupráci s príslušnými 

vedúcimi zamestnancami vyhotovovanie pracovných náplní zamestnancov. 

 

Predpoklady pre uchádzačov: 

- Znalosť podvojného účtovníctva.- Zodpovednosť a spoľahlivosť. 

Kontaktovať budeme uchádzačov, ktorí spĺňajú kvalifikačné predpoklady. 

Žiadosť o prijatie do zamestnania s požadovanými dokladmi zašlite najneskôr 

do 31.07. 2026 na e-mailovú adresu: admin@zspodskalkahe.edu.sk, 

resp. poštou na adresu školy : ZŠ s MŠ Podskalka 58, Humenné 

Podskalka 58 

06601 Humenné 

 

Informácie na telefónnom čísle: 0907535166. 


