Informacie o pracovhom mieste

Pozicia : Ekondm/ka + mzdovy Gcétovnik
Rozsah uviazku : 100%

Pocet Ziakov Skoly : 100

Datum nastupu: 1.9.2026

Pozadované doklady:

1. Ziadost,

2. profesijny Zivotopis,

4. suhlas so spracovanim osobnych Udajov pre potreby pracovného pohovoru v zmysle zdkona
¢.18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych Gdajov a o0 zmene a doplneni niektorych zdkonov fotokdpie
dokladov o vzdelani,

5. ¢estné vyhlasenie o bezuhonnosti,

6. Cestné vyhlasenie o zdravotnej spésobilosti na vykon povolania.

Minimalne dosiahnuté vzdelanie:
stredoskolské s maturitou.
Osobnostné predpoklady a zrucnosti:

Znalost prace s PC:

Word, Excel, internet.

Vzdelanie :

Uplné stredné odborné vzdelanie alebo vysokoskolské vzdelanie I. stupna alebo vysokoskolské
vzdelanie Il. stupnia.

Dalsie poziadavky

Napln prace:

- komplexné vedenie Uctovnictva Skoly, spracovanie Uctovnej zavierky,

- zabezpecovanie hotovostného a bezhotovostného platobného styku,

- zabezpecovanie tvorby, Cerpania a evidencie rozpoctu,

- evidencia majetku Skoly, inventarizacia,

- zabezpecovanie finan¢ného a statistického vykaznictva,

- StvrtroCné spracovanie Uctovnych zavierok,

- spracovanie vystupu o hospodareni organizacie za predchadzajuci kalendarny rok,

- zodpovednost za riadne vedenie personalnej a mzdovej agendy a podkladov stvisiacich s riou
v sulade s platnymi pracovnopravnymi a mzdovymi predpismi,

- zabezpecovanie kompletného a spravneho spracovania miezd vsetkych zamestnancov v stanovenych
vyplatnych terminoch,

- vyhotovovanie pracovnych zmluv, dodatkov k pracovnym zmluvdm, v spolupraci s prislusnymi
veducimi zamestnancami vyhotovovanie pracovnych naplni zamestnancov.

Predpoklady pre uchadzacov:
- Znalost podvojného Uctovnictva.- Zodpovednost a spolahlivost.

Kontaktovat budeme uchadzacov, ktori splfiajd kvalifikaéné predpoklady.

Ziadost o prijatie do zamestnania s pozadovanymi dokladmi zaslite najneskor
do 31.07. 2026 na e-mailovu adresu: admin@zspodskalkahe.edu.sk,

resp. postou na adresu $koly : ZS s MS Podskalka 58, Humenné

Podskalka 58

06601 Humenné

Informacie na telefénnom cisle: 0907535166.



