Vyberové konanie na administrativnu pracovni¢ku Skoly

Zakladna skola, Hrnciarska ul. ¢. 795/61, Stropkov vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie
funkcie administrativnej pracovnicky skoly.

Skola: Zakladna §kola

Sidlo: Hrnciarska ul. ¢. 795/61, Stropkov

Druh vyberového konania: uzsie vntitorné vyberové konanie
Pocet obsadzovanych miest: 1

Pracovné podmienky
e Pracovny pomer na dobu ur€itil z moznost'ou prechodu na dobu neurcita — od 01.09.2025
e Pracovny ¢as: od 7:30 — 15:30 hod.

PoZadovana kvalifikacia (v zmysle vyhlasky MSVVaS SR ¢&. 341/2004 Z. z. ):
e Minimalne uplné stredné odborné vzdelanie, prax v administrative vitana

Zakladna zlozka mzdy: od 800 €

DalSie poZiadavky:

Znalost prace s PC (Microsoft Word, Excel, Outlook), praca s programom
Komunikativnost’

Organizovanie a planovanie prace

Samostatnost’

Pruznost’ v mysleni (adaptabilita, flexibilita, improviza¢né spdsobilosti)
Ovléadanie Statneho jazyka

Spodsobilost’ na pravne ukony

Bezuhonnost’

Pozadované doklady:
e Ziadost o zaradenie do vyberového konania (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisana
s telefonnym a emailovym kontaktom)
Profesijny Struktarovany zivotopis
Doklady o vzdelani, prip. praxe
Cestné vyhlasenie o bezahonnosti
Sthlas uchadzaca na pouzitie osobnych udajov pre potreby prijatia do zamestnania
v zmysle zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tidajov v zneni neskorSich
predpisov

Termin podania Ziadosti:

Tel.: +421 54/ 742 22 65 email: sekrlzs@gmail.com ICO: 37873164
web: www.zshrnciarskastropkov.edupage.org
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Ziadost s potrebnymi dokladmi a oznagenim Vyberové konanie sekretarka skoly posielajte alebo
osobne doructe na adresu Skoly v termine do 15.08.2025. Vyberové konanie sa uskuto¢ni dia
31.05.2023 na zaklade pozvania.
Adresa skoly: Zakladna Skola

Hrncéiarska ul. €. 795/61

091 01 Stropkov

Kontakt: tel. +421 742 22 65, 0918 472 300, e-mail: sekrlzs@gmail.com
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